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PORTAFOLIO: METODOLOGÍA PARA LA ELABORACIÓN DE PROGRAMAS Y 

PROYECTOS SOCIALES  

Especificaciones 

• El 50% de la calificación extraordinaria estará determinada por el examen que se aplica de 

acuerdo al calendario vigente de la institución. 

• El otro 50% corresponde al presente portafolio. 

• Para tener derecho a presentar el examen extraordinario tu portafolio debe lograr mínimo 35 de 

50 puntos posibles. 

• La fecha de entrega del portafolio es el día antes del examen El formato de entrega es impreso 

en físico, el cual debes entregar al docente de manera oportuna. 

• Te llegará un mensaje a tu correo institucional indicando si tienes derecho a presentar el 

extraordinario teórico. 

• Este documento corresponde a la hoja de portada de tu portafolio, la cual es indispensable para 

que sea recibido. 

• El portafolio se entrega en un fólder manila con el trabajo engrapado en su interior. 

• Revisa con todo cuidado y atención la lista de cotejo, ya que es tu guía para la elaboración del 

portafolio. Asimismo, la descripción de cada uno de las partes que debe contener. 

• No se aceptarán trabajos parciales o incompletos. 

• Antes de entregarlo en la columna de auto evaluación deberás registrar el puntaje de acuerdo con 

el nivel de desempeño, la calidad y el cumplimiento con lo solicitado. 
 

 Criterios Auto 

evaluación 

Puntaje 

obtenido 
Diagnóstico 

1 Lista de cotejo autoevaluada  /5 

2 Registro de observaciones  /5 

3 Entrevista escrita con preguntas y respuestas completas  /5 

4 Análisis cualitativo integrando entrevista y registro de observaciones 

por pregunta 
 /5 

Plan de trabajo 

5 Introducción redactada con problema, causas y consecuencias probables  /5 

6 Propuesta de intervención  /5 

7 Cronograma detallado, sellado y con observaciones  /5 

Evaluación 

8 Encuesta base modificada y aplicada  /5 

9 Conclusión argumentada  /5 

10 Evidencias fotográficas de acuerdo a especificaciones  /5 
 Total  



I. Diagnóstico 
Este apartado incluye el desarrollo ampliado de los ocho Pasos para elaborar un diagnóstico 

comunitario, los cuales está en la presentación Preguntas guía para instrumentos.  

La lectura, comprensión y aplicación del documento antes mencionado es crucial para la 

elaboración de un trabajo aceptable. Es importante que te pongas en contacto con la Unidad Receptora 

para observar, involucrarte e investigar las problemáticas más apremiantes, para que a partir de ahí 

determines en cuál participarás (esto te llevará por lo menos una hora). Recuerda registrar de forma 

ordenada y sistemática tus observaciones. 

Las diapositivas cinco y ocho contienen una guía de preguntas que tú debes adaptar al contexto de 

la Unidad receptora donde realizarás tu intervención. Estas preguntas, una vez modificadas deberás 

plantearlas en una entrevista a los responsables del área en la cual harás tu intervención (esto te llevará 

por lo menos una hora). La entrevista debe ser transcrita en su totalidad, ya que con base en cada pregunta 

deberás realizar el análisis cualitativo que integre lo que observaste con la información que te aportaron 

para explicar sus implicaciones (esto te llevará por lo menos otra hora). 

II. Plan de trabajo 
En este apartado debes explicar la introducción sobre el problema detectado, las causas y posibles 

consecuencias. Para esto debes apoyarte en los datos de tu diagnóstico. Por otra parte, vas a desarrollar tu 

propuesta detallada de intervención, lo cual será la base para tu cronograma. Asimismo, incluirás un 

cronograma minucioso que contenga la variedad de actividades a desarrollar, el área de realización, las 

fechas concretas, horas, responsable de firma y espacio para comentarios. Todo esto se redacta en una 

tabla horizontal por cada una de las actividades. El total de horas de intervención debe ser igual o mayor 

a cinco. Tu cronograma debes traerlo cada vez que participes en las actividades, ya que la firma o sello 

será diaria, así como las observaciones. (La realización del plan te llevará por lo menos una hora; las 

actividades, por lo menos 5 horas). 

III. Evaluación 
Para la evaluación deberás utiliza el documento Base para encuesta, Debes modificar los espacios 

en blanco y completarlos de acuerdo con tu plan de trabajo. Posteriormente la aplicarás impresa al o los 

responsables del área de intervención, para después hacer un análisis cualitativo de los resultados. 

Recuerda poner atención a los reactivos que son afirmativos y negativos. Cierra con una conclusión 

argumentada que integre tus aprendizajes a partir de la elaboración del presente proyecto social. Recuerda 

tomar fotografías antes y después que muestren el impacto de tu intervención. Las fotografías deben tener 

pie de página descriptivo y estar ordenadas cronológicamente. (Tanto la modificación, la aplicación y el 

análisis para la conclusión te llevarán aproximadamente unas tres horas) 

 

 

Nota: aun si trabajas en una actividad compartida con otros compañeros, el trabajo que se presenta 

en totalmente individual. 

https://docs.google.com/presentation/d/1Ybue4TkiAcBdgpXmLy4br3UwLCqJwetL/edit?usp=sharing&ouid=116910047976813289977&rtpof=true&sd=true
https://docs.google.com/document/d/1OwgAcJ-K1UuxSIQKOe1smqLJsss98EX2/edit?usp=sharing&ouid=116910047976813289977&rtpof=true&sd=true

