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Sistemas Operativos 
 

Paso 1. Abrir Word. Desde el buscador: Haz clic en el icono de la lupa o en la 

barra de búsqueda de la barra de tareas, escribe Word y selecciona la aplicación 
en los resultados 

 
Windows 10 y 11 
 

 

Escribir la 

palabra Word 

y se mostrara 

el programa y 

dar clic 

Clic en botón 

inicio y se 

mostrara Word 

o escribir la 

palabra word 



Paso 2. Se abrirá Word 

 
 
Paso 3. Ir a la pestaña Insertar 

 

 

 
 

Dar clic en 

documento en 

blanco 

Insertar una tabla 

de 4 columnas por 

710 filas 



Paso 4. La tabla se vera de la siguiente forma 

 

    

    

    

    

    

    

    

    

 
 

Paso 5. Quitar las pequeñas líneas verticales de la primera fila, seleccionamos 

toda la primera fila. 
 

 
 

Paso 6. Seleccionamos en la parte superior disposición de tabla y 

seleccionamos combinar celdas. 

 



Paso 7. Ponemos los siguientes títulos 

Sistemas Operativos 

Imagen Nombre del SO Descripción Tipo de licencia 

    

    

    

    

    

    

 
 
 
Paso 8. Completa la tabla como el siguiente ejemplo  

 

Sistemas Operativos 

Imagen Nombre del SO Descripción Tipo de licencia 

 

 

Windows Microsoft 
Windows es una 
familia de sistemas 
operativos para 
computadoras y 
dispositivos, 
desarrollada y 
comercializada por 
Microsoft 

Privado o cerrado 

    

    

    

    

    

 


