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Sistemas Operativos

Paso 1. Abrir Word. Desde el buscador: Haz clic en el icono de la lupa o en la
barra de basqueda de la barra de tareas, escribe Word y selecciona la aplicacion
en los resultados

p Weather
Windows Accessones
Windows Administrative Tools

Windows Ease of Access

Windows PowerShell Escribir la
palabra Word
y se mostrara
Windows System el programay
dar clic

Windows Security

Word

Xbox Game Bar

Your Phone

Clic en botdn
inicioy se
mostrara Word
o escribir la
palabra word




Paso 2. Se abrird Word

Dar clic en
documento en
blanco

Buenas tardes

~ MNueva

Informac ik
Documento en blanco Le damaos la blenvenkda a W... Es
Guardar

Guardar coma

Recientes  Anclado

[rugeranmir

Paso 3. Ir ala pestafia Insertar

AutoSave (@ Nikola Tesla Biography.

File Home @ Draw Design Layout References
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Cover Blank Page Table Pictures Shapes Icons 3D  SmartArt ¢
Page ¥ Page Break Se S 57 Models >

Pages Tables lllustrations
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ginas Insertar tabla ustraciones

Insertar una tabla
de 4 columnas por
710 filas
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Insertar tabla..’
Dibujar takla

Conwvertir texto en tabla...
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Hoja de calculo de Excel



Paso 4. Latabla se vera de la siguiente forma

Paso 5. Quitar las pequeias lineas verticales de la primera fila, seleccionamos
toda la primera fila.

HERRAMIENTAS DE TABLA _

SEND DISENO DE PAGINA REFEREMCIAS CORRESPOMDENCIA REVISAR VISTA DISERNO PRESENTACION

S‘Q’ Ij m (E| E) Ed Combinar celdas gllo3rem 2| BT Distribuir filas BEE A:;:"

[ Dividir celdas BEEE —

diminar  Insertar Insertar Insertara  Insertar a Autoajustar — R == I Direccién Mz
- : S [ o3 38%9cm || [ Distribuir columnas
- arriba debajo laizquierda la derecha  Co1 Dividir tabla - ° EE E geltexto d
Filas y columnas [ Combinar Tamarfio de celda [F] Alineacion
1 ] 1 2 3 # 4 5 1] 7 # 8 9 10 i1 #1412 13 14 15 &

+

Paso 6. Seleccionamos en la parte superior disposicion de tabla y
seleccionamos combinar celdas.

Word

HERRAMIENTAS DE TABLA _

SERIO DISERIC DE PAGIMNA REFEREMCIAS CORRESPOMDENCIA REVISAR VISTA DISERIO PRESEMNTACION

4 . — —

= e 5 & combinar ceida E0/037cm 2| B pistribuir filas BEE Az
diminar  Insert I*rt Insert Insert = Autoajustar = ot == Direccign M
diminar | Insertar Insertar Insertara Insertar a o utoajustar  =J|3 85 oy~ Distribuir columnas ireccian Mz

[mm} o - [mm)

- arriba debajo laizquierda la derecha Co Dividirtabla - A El E & geltexto de

Filas y columnas [P Combinar Tamafio de celda ] Alineacién

1 # 1 2 3 # 4 L (3 7 # g 3 L] 11 . # 12 13 14 15 #




Paso 7. Ponemos los siguientes titulos

Sistemas Operativos

Imagen

Nombre del SO

Descripcion

Tipo de licencia

Paso 8. Completa la tabla como el siguiente ejemplo

Sistemas Operativos

Imagen

Nombre del SO

Descripcion

Tipo de licencia

Windows

Microsoft
Windows es una
familia de sistemas

operativos para
computadoras y
dispositivos,

desarrollada y

comercializada por
Microsoft

Privado o cerrado




